
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง  จ ากัด 

ว่าด้วย  เงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2561 
 

          อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง   
จ ากัด พ.ศ.2555 ข้อ 79(8) ที่ประชุมคณะกรรมการด าเนินการชุดที่ 28  ครั้งที ่10 เมื่อวันที่ 5 กรกฎาคม 
2561  ได้มีมติ  ก าหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด  ว่าด้วย เงินยืม
ทดรองจ่าย  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 
ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. 2561” 
         ข้อ 2  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันที่ประกาศเป็นต้นไป 

ข้อ 3  ในระเบียบนี้ 
  “สหกรณ”์  หมายความว่า  สหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 
  “ประธานกรรมการ”  หมายความว่า ประธานกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรม
สามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 
  “คณะกรรมการด าเนินการ”  หมายความว่า  คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์ครู
กรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 
  “ผู้จัดการ”  หมายความว่า  ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง 
จ ากัด 
  “เจ้าหน้าที่”  หมายความว่า  เจ้าหน้าทีส่หกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง  
จ ากัด 
  “เงินยืมทดรองจ่าย”  หมายความว่า  เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แก่ผู้ยืมเพ่ือน าไปส ารองจ่าย
เกี่ยวกับการด าเนินงานในกิจการของสหกรณ์ 
  “ผู้ยืม”  หมายความว่า  กรรมการด าเนินการหรือเจ้าหน้าที่สหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญ
ศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 
  “หลักฐานการจ่าย”  หมายความว่า  ใบเสร็จรับเงินซึ่งผู้รับออกให้แก่สหกรณ์  ใบส าคัญรับ
เงิน ใบรับรองการจ่ายเงิน  หรือแบบหลักฐานการจ่ายอื่นตามท่ีสหกรณ์ก าหนด 
 
 
 
 



ข้อ 4  รายการเบิกเงินยืมทดรองจ่ายที่อนุมัติให้ยืมได้  มีดังต่อไปนี้ 
(1) ค่าเบี้ยประชุมคณะกรรมการด าเนินการ  คณะกรรมการเงินกู้  หรือ

คณะอนุกรรมการต่าง ๆ ให้เจ้าหน้าที่ผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(2) ค่าใช้จ่ายในการประชุม  อบรมหรือสัมมนา ให้ผู้จัดการหรือเจ้าหน้าที่ผู้ได้รับ

มอบหมายเป็นผู้ยืมและรับผิดชอบ 
(3) ค่าพาหนะ ค่าที่พักและค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางไปปฏิบัติงาน ให้ผู้ไปปฏิบัติงาน

เป็นผู้ยืม  และรับผิดชอบ 
(๔)  เงินยืมทดรองจ่ายในรายการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 4(1) ถึง (3) ให้ผู้มี 

อ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมตามความเหมาะสมและจ าเป็นเฉพาะเรื่อง 
ข้อ 5  ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินยืมทดรองจ่ายและวงเงินยืม มีดังต่อไปนี้ 

(1)  ประธานกรรมการ  ครั้งละไม่เกิน 200,000  บาท 
(2)  ผู้จัดการ  ครั้งละไม่เกิน 100,000 บาท 

ข้อ 6  การอนุมัติให้ยืมเงินตามข้อ 4  ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติให้ยืมเฉพาะเท่าท่ีจ าเป็น
และห้ามมิให้อนุมัติให้ยืมเงินจ านวนใหม่อีกในเมื่อผู้ยืมยังมิได้ส่งคืนเงินยืมตามสัญญาการยืมเงินฉบับเดิมให้
เสร็จสิ้นไปก่อน 

ข้อ 7  การยืมเงินยืมทดรองจ่าย ให้จัดท าสัญญาการยืมเงินตามแบบท่ีสหกรณ์ก าหนดขึ้นสอง 
ฉบับโดยเมื่อผู้ยืมได้รับเงินตามสัญญาการยืมเงินแล้ว ให้ลงลายมือชื่อรับเงินในสัญญาการยืมเงินทั้งสองฉบับ
พร้อมกับมอบให้สหกรณ์เก็บรักษาไว้เป็นหลักฐานหนึ่งฉบับ ให้ผู้ยืมเก็บรักษาไว้หนึ่งฉบับ 

 การยืมเงินยืมทดรองจ่ายนี้  จะจ่ายได้ต่อเมื่อได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้วเท่านั้น 
ข้อ 8  เงินยืมทดรองจ่ายเพ่ือการใด  ให้น าไปจ่ายได้เฉพาะเพ่ือการนั้นเท่านั้น จะน าไปจ่าย 

เพ่ือการอ่ืนไม่ได้ 
  การจ่ายเงินจากเงินยืมทดรองจ่ายจะต้องมีหลักฐานการจ่ายที่ถูกต้องสมบูรณ์ และผู้ยืมจะต้อง         
ลงลายมือชื่อรับรองไว้ทุกฉบับ 

ข้อ 9  ให้ผู้ยืมส่งคืนเงินยืมทดรองจ่ายภายในก าหนดระยะเวลา  ดังนี้  
(1)  ค่าเบี้ยประชุม รวมถึงการประชุมใหญ่สามัญประจ าปี ให้ผู้ยืมน าส่งหลักฐานการจ่าย   

พร้อมทั้งเงินที่เหลือ(ถ้ามี) คืนสหกรณ์ทันทีที่เสร็จสิ้นการประชุม หรืออย่างช้าไม่เกิน 5 วันท าการ 
(2)  ค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวกับการประชุม อบรมหรือสัมมนา ให้ผู้ยืมน าส่งหลักฐานการจ่าย 

พร้อมทั้งเงินที่เหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ภายในสิบห้าวันนับแต่วันเสร็จสิ้นการประชุม อบรมหรือสัมมนานั้น 
(3)  ค่าพาหนะ  ค่าท่ีพัก และค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ให้ผู้ยืมน าส่งหลักฐานการจ่าย พร้อม 

ทั้งเงินท่ีเหลือ (ถ้ามี) คืนสหกรณ์ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่กลับจากการปฏิบัติงาน 
(4)  เงินยืมทดรองจ่ายในกิจการอ่ืน ๆ ที่มิได้ระบุไว้ในข้อ 9 (1) ถึง (3) ให้ผู้ยืมส่งคืนเงิน

ยืมทันทีเม่ือภารกิจที่จ าต้องใช้เงินยืมนั้นสิ้นสุดลง  ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่ส่งคืนทันทียังมิได้  ให้ขยายเวลา
ออกไปได้ แต่ทั้งนี้ต้องไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันที่งานนั้นเสร็จสิ้น 



ข้อ 10  การส่งคืนเงินยืมทดรองจ่าย  ให้ผู้ยืมน าสัญญาการยืมเงิน  พร้อมหลักฐานการจ่าย
และหรือเงินเหลือจ่ายที่ยืม(ถ้ามี) ให้เจ้าหน้าที่การเงินลงบันทึกการรับคืนในสัญญาการยืมเงิน พร้อมทั้งออก
ใบเสร็จ รับเงินและหรือใบรับใบส าคัญให้ผู้ยืมไว้เป็นหลักฐาน 

ข้อ 11  ความรับผิดชอบของผู้ยืม จะต้องรับผิดชอบในเงินยืมทดรองจ่ายตลอดระยะเวลา
จนถึงวันส่งเงินคืนสหกรณ์  

ในกรณีที่ผู้ยืมไม่ปฏิบัติตามระเบียบนี้  หรือไม่คืนเงินยืมภายในระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง 
รับผิดชอบชดใช้เงินยืมจ านวนนั้นทั้งหมดทันที  หรือยินยอมให้สหกรณ์หักเงินเดือน ค่าจ้าง บ าเหน็จ บ านาญ 
หรือเงินอ่ืนใด อันพึงได้รับจากสหกรณ์หรือหน่วยงานต้นสังกัดเพ่ือชดใช้เงินยืมนั้น 

 กรณีท่ีผู้ยืมไม่มีเงินอ่ืนใดอันพึงได้รับจากสหกรณ์หรือหน่วยงานต้นสังกัดที่จะใช้คืนเงินยืมได้ผู้
ยืมต้องรับผิดทั้งทางแพ่งและอาญา 

 สัญญาหรือใบรับสภาพหนี้และสัญญาค้ าประกันให้ใช้ตามแบบที่สหกรณ์ก าหนด 
ข้อ 12  ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงินยืมทดรองจ่าย  ควบคุมดูแลให้ผู้ยืมใช้จ่ายเงินยืมทด

รองจ่ายให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของการยืมเงินโดยเคร่งครัดและให้ส่งคืนตามระยะเวลาที่ก าหนด  เพ่ือมิให้
เกิดความเสียหายใด ๆ ต่อสหกรณ์ 

ข้อ 13  ในกรณีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้คณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้
วินิจฉัยชี้ขาด 

ประกาศ ณ วันที่  5   กรกฎาคม  พ.ศ. 2561 

 
       (นายสกล    ทะแกล้วพันธุ์) 

ประธานกรรมการด าเนินการ 
   สหกรณ์ออมทรัพย์ครูกรมสามัญศึกษาจังหวัดล าปาง จ ากัด 

 


